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職　務　経　歴　書
【職歴要約】
○○大学法学部卒業後、塾講師のアルバイトをしながら司法試験の勉強に専念していました。その後、○○法律事務所に短期アルバイトで入所し、基本的な法律事務を経験しました。現在は○○法律事務所で正社員として勤務しております。一般民事全般を扱っている事務所で法律事務全般を行っています。

○○法律事務所（雇用形態：短期アルバイト　平成○○年４月～平成○○年４月）
・従業員数：弁護士２名、事務員３名

・事業内容：一般民事、離婚、相続、債務整理、破産業務

・担当業務：法律事務全般


＜担当業務＞　

法律文書，契約書等の作成・確認を担当。主な業務としては、破産・個人再生・債務整理関連の書類の作成。他にも著作権の調査、強制執行関連書類の作成、相続関係図、遺産分割協議書の作成、判例検索、英文文書の日本語訳と日本語文書の英訳を担当。

担当している案件と平行して、新人事務所員の教育担当、ホームページからのお問合せ担当・修正更新も平行して担当していた。

＜事件の処理件数＞

・破産処理件数：約９０件

・個人再生処理件数：約３０件

・任意整理・過払い金回収処理件数：約１５０件
○○法律事務所（雇用形態：正社員　平成２８年４月～現職中）
・従業員数：弁護士２名、事務員３名

・事業内容：一般民事、離婚、相続、債務整理、破産業務

・担当業務：法律事務全般


＜担当業務＞　

法律文書，契約書等の作成・確認を担当。主な業務としては、破産・個人再生・債務整理関連の書類の作成。他にも著作権の調査、強制執行関連書類の作成、相続関係図、遺産分割協議書の作成、判例検索、英文文書の日本語訳と日本語文書の英訳を担当。

担当している案件と平行して、新人事務所員の教育担当、ホームページからのお問合せ担当・修正更新も平行して担当していた。

＜事件の処理件数＞

・破産処理件数：約９０件

・個人再生処理件数：約３０件

・任意整理・過払い金回収処理件数：約１５０件

【自己ＰＲ】

法律事務全般に携わり、一般民事の事件に幅広く携わることができた。また、債務整理に関しては依頼者との面談にも立会い、率先して書類を作成していった。　　

現職で培った経験、司法試験で得た知識を生かし、より深く法律事務に関わっていきたいと考えている。
【資格、PCスキル等】
・一般的なPC操作(Word、Excel、PowerPoint、法律ソフト「護」等)

・普通自動車免許（平成２４年２月）
・行政書士合格（平成２７年１月）

・司法試験択一合格

【学歴】
平成２６年３月　○○大学法学部卒業　　卒業
【その他】
住　　所　　東京都○○区

最 寄 駅　　東京メトロ○○線　○○駅

生年月日　　平成○○年○月○日　　　○○　歳
趣　　味　　読書、音楽鑑賞　他
